UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG QUYET THANG Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 451 /QD-UBND Quyét Thing, ngdy /0 thang 12 ndm 2023
QUYET PINH

V& viéc phan cong nhiém vu Chi tich, cac Pho Chi tich Uy ban nhan dan,
cong chire, nguoi hoat dong khong chuyén trach, ngudi lao dong
phwong Quyét Thang, nhiém ky 2021-2026

CHU TICH UY BAN NHAN DAN PHUONG QUYET THANG

Can cur Lugt Té: chizc Chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam
2015; Lugt sira do‘[, bo sung mot so diéeu cua Lugt To chic Chinh phu va Lugt
To chuc chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh s6 33/2023/NB-CP ngay 10 thang 6 nam 2023 cua
Chinh phu quy dinh vé can bg, cong chirc cdp xd va ngwoi hoat déng khéng
chuyén trach ¢ cdp x&, ¢ thon, té dan pho;

Can cit Thong tw so 13/2019/TT-BNV ngay 06 thang 11 nam 2019 cia Bo
trwéng Bé Noi vu hwéng dan mét sé quy dinh ve can b, cong chirc cdp xd va
ngueoi hoat déng khong chuyén trach & cdp xa, ¢ thén, t6 dan pho;

Can cit Quyét dinh s6 04/2004/0P-BNV ngay 16 thang 01 nam 2004 cua
B¢ truong Bo Noi vu ve viéc ban hanh tiéu chudn cu thé doi véi cdan bo, cong
chirc xd, phwong, thi tran;

Can cir Quyét dinh sé 01/OD-UBND ngay 06 thang 8 nam 2022 cua Uy
ban nhan dan phwong Quyet Thang vé viéc ban hanh Quy ché lam viéc cua Uy
ban nhén déan phirong Quyét Thang nhiém ky 2021-2026;

Can cir Van ban SQ 712-CVIPU ngay 29 thang 11 nam 2023 cua Pang uy
phuwong Quyeét Thang vé phan cong nhiém vu cho lanh dao Uy ban nhan dan
phuwong, nhiem ky 2021-2026;

Xét dé nghj cia Bé phdn Vin phong - Thong ké phuong.
QUYET PINH:

Piéu 1. Nguyén tic phin cong va quan hé cong tac giita Chi tich va
cac Pho Cha tich Uy ban nhan dan phwong

1. Cha tich Uy ban nhan dan phudng thuc hién day da nhiém vu va quyén
han theo quy dinh cua Luét T chac Chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6
ndm 2015; Luat sira doi, bo sung mot s dieu cua Luat To chuc Chinh phu va
Luat To chac Chinh quyén dia phuong ngay 22 thang 11 nam 2019, Quy ché
lam viéc ciia Uy ban nhan dan phuong Quyét Thang; Lanh dao toan dién va diéu
hanh cong viéc cua Uy ban nhan dan phuong, cac thanh vién Uy ban nhan dan,
cac ban, nganh phuong, To trudng té dan phd; truc tiép chi dao, diéu hanh cac
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cdng viéc trong tm, quan trong, phic tap, nhitng van dé c6 tinh dai han trén cac
linh vuc cdng tac thudc chirc nang, nhiém vy, quyéen han caa Uy ban nhan déan
phuong Quyét Thang.

2. Chu tich Uy ban nhan dan phuong phan cong cac Pho Chu tich Uy ban
nhan dén phuong giup Chu tich Uy ban nhén dén phuong thyc hién cdng tac
quan 1y Nha nuée, diéu hanh giai quyét cac cong viéc thuoc tham quyén cua
Chu tich Uy ban nhan dan phudng trong timg nganh, linh vyc cong tac caa Uy
ban nhan dan phuong.

3. Phd Chu tich Uy nhan dan phuong Quyét Thang 1am nhiém vu theo sy
phan ¢dng cua Chu tich Uy ban nhan dan phuong; kip thoi béo céo, xin ¥ kién
cua Chu tich Uy ban nhan dan phuong hoac tap thé 1anh dao Uy ban nhéan dan
phuong nhitng cong viéc quan trong, can thiét, vuot thim quyén. Nhitng cong
viéc khac lién quan dén Phé Chu tich Uy ban nhan dan phuong thi cha dong
cung phdi hop giai quyét; trudng hop cd y kién khac nhau thi Phé Chua tich Uy
ban nhan dan phudng dang phu trach giai quyét cong viéc d6 bao cao Chu tich
Uy ban nhan dan phuong xem xét.

4. Ph6 Chu tich Uy ban nhan dan phuong chiu trach nhiém cé nhan vé
cong tac caa minh trudc cap trén trudc Pang ay, Hoi dong nhan dan phuong, Uy
ban nhan dan phuong va Chu tich Uy ban nhan dan phuong; dong thoi, cling voi
cac Thanh vién khac cia Uy ban nhan dan phuong chiu trach nhiém tap thé veé
hoat dong cta Uy ban nhan dan phuong trude Dang ty phuong, Hoi dong nhan
dan phuong, Cha tich Uy ban nhan dan thanh phé va Lanh dao Uy ban nhan dan
thanh phé KonTum.

5. Trong pham vi cac linh vuc, noi dung cong tac dugc phan cong tai Dicu
2 Quyet dinh nay, Chu tich, cac Phé Chu tich Uy ban nhan dan phuong co trach
nhiém va quyén han:

a) Thuc hién cong tac quan 1y nha nudc, diéu hanh, giai quyét cong viéc
thuoc nhiém vy, quyéen han cta Cha tich Uy ban nhan dan phuong doi véi cac
nganh, linh vuc dugc phan cong theo doi, phu trach;

b) Theo ddi, chi dao: Cac t6 chtc x& hoi phuong duoc giao phuy trach; cac
chuong trinh, dé &n, ké hoach thudc linh vuc nganh, linh vuc duoc phan cong.
La nguoi dimg dau cac Ban chi dao, To cong téc, To gilip viéc, Hoi dong hogc
phdi hop lién nganh... cua céac linh vue, don vi dwoc giao phu trach (trer truong
hop cdp ¢ tham quyén yéu cau Nguoi dirng dau phdi 1a Chu tich Uy ban nhan
dan phuong);

~ ¢) Quyét dinh va xir Iy cAc van dé lién quan dén xu phat hanh chinh, giai
quyet kien nghi, don thu khiéu nai, t6 cao thudc linh vuc duoc phan céng theo
doi, phu trach.

d) Chi dao thyuc hién cac bién phap bdo vé moéi truong, phong, chong
chay, no; ap dung cac bién phap dé giai quyét cac cong viéc dot xuat, khan cap
trong phong, chdng thién tai, dich bénh, an ninh, trat tu an toan xa hoi trén dia
ban phuong theo quy dinh cta phap luat;
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6. Khi Chu tich Uy ban nhan dan phuong vang mat, Chu tich Uy ban nhan
dan phuong uy quyén mot Phé Chi tich Uy ban nhan dan phuong thay mat Cha
tich Uy ban nhan dan phuong diéu hanh cong tac cia Uy ban nhan dan phuong.

7. Cac noi dung, cdng viéc tap thé 1anh d¢ao Uy ban nhan dan phuong thao
luan, cho y kién:

a) Céc noi dung trinh Ban Chap hanh Bang b¢ phuong, Ban Thuong vy
bang uy, Thuong truc Dang uy, Hoi dong nhén dan phuong, Thuong tryc HO
dong nhan dan phuong.

b) Chu truong phan b kinh phi trong du todn ngan sach hang nam; kinh
phi chua duoc phan bé chi tiét cho cac co quan, don vi phuong; phan bo kinh
phi ngoai du toan ngan sach phuong hang nam.

¢) Nhitng van dé, noi dung quan trong, nhay cam vé kinh té - xa hoi, qudc
phong - an ninh, trat ty, an toan x& hoi va ton gido theo dé nghi cua Chu tich,
Ph6 Chu tich Uy ban nhan dan phuong.

d) Chu tich, cac Phé (;hﬁ tich Qy ban nhén dan phuong theo linh vyc
duqq giao phu trach, cho y kién 'Eméc doi Vc§i cac noi dung tai diém a, b, ¢ khoan
7 Dicu nay truac khi trinh tap thé 1anh dao Uy ban nhan dan phuong.

8. Cac nhiém vu khac theo quy dinh ciia Bang, Luat To chuc chinh quyen
dia phuong, ctia phap luat c6 lién quan va co quan c6 tham quyen quan ly can bg.

Pi¢u 2. Phan cong nhiém vu Chii tich, cac Phé Chii tich Uy ban nhan
dan phuwong va cac Uy vién Uy ban nhan dan phwong

1. Phé Bi thu Pang 1y, Chi tich Uy ban nhan dan phwong

a) Thuc hién nhiém vy, quyén han theo Diéu 59 Luat T6 chac Chinh
quyén dia phuong; khoan 5 Diéu 9 Nghi dinh s6 33/2023 ngay 10 thang 6 nim
2023 cua Chinh phi quy dinh vé cén bo, cong chirc cp xa va ngudi hoat dong
khong chuyén trach & cap xa, ¢ thon, to dan phd. Theo d6 lanh dao, diéu hanh
toan dién hoat dong cua Uy ban nhan dan phuong.

b) Chiu tréch nhiém truéc Uy ban nhan dan thanh pho; Chu tich Uy ban
nhan dan thanh pho; Ban Chap hanh bang bo phuong, Ban Thuong vu bang uy
phuong, Thuong truc Bang uy phuong, Hoi dong nhan dan phuong, Thuong truc
Hoi dong nhan dan phuong ve toan bo hoat dong cia Uy ban nhan dan phuong.

¢) Giai quyét nhitng van dé do Chu tich Uy ban Mit tran T6 qudc Viét
Nam phuodng, ngudi dimg dau cac to chitc doan thé chinh tri - x4 hoi, cac to
chuc, co quan, don vi trén dia ban phuong, cac t6 dan phé dé nghi li€én quan
thudc thim quyén cta Uy ban nhan dan phuong.

d) Chu tich Uy ban nhan dan phuong la nguoi phat ngon va cung cap thong
tin cho bao chi cua Uy ban nhan dan phuong. Truong hop Chu tich Uy ban nhan
dan phuong khong thé thuc hién phat ngdn va cung cip thong tin cho bao chi thi
iy quyén cho Pho Chu tich Uy ban nhan dan phuong phu trach linh vure, cong tac
duoc phan cong 1a ngudi phat ngdén va cung cap thong tin cho bao chi.
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d) Truc tiép thuc hi¢n cong tdc quan 1y nha nudc va giai quyéet cong vige
cua cac nganh, linh vuc gom:

- Cong tac quy hoach, ké hoach phat trién kinh té - x4 hoi, qudc phong -
an ninh; ké hoach dau tu cong trung han va hang ndm; dy toan ngan sach nha
nudc hang nam; ngan sach phuong;

- Piéu hanh chung v& tai chinh ngan sach, quan 1y tai san cong, phé duyét
quyét toan von dau tu, quyét toan ngan sach hang nim, cic chwong trinh muc
tiéu quc gia; quan 1y, diéu hanh cac du an theo ké hoach dau tu cong trung han,
ké hoach hang nim va mot sé du an khac dugc cap thim quyén chap thuan;

- Chi dao cong tac boi thuong, hd tro va tai dinh cu cac du an trén dia ban
phuong va cac dy an ngoai dia ban c6 cong dan thuong tra & dia ban phuong
Quyét Thang;

- Tryc tiép phan cong giao nhiém vu cong viéc ddi voi cac Pho Chu tich,
cac Thanh vién Uy ban nhan dan phudng, can bd, cong chic, nguoi lao dong,
nguoi hoat dong khong chuyén trach thude Uy ban nhan dan phuong. Truong
hop can thiét, Chu tich Uy ban nhan dan phuong c6 thé thanh lap cac t6 tu van
dé tham muu, giap Chu tich Uy ban nhan dan phuong giai quyét cong viéc;

- Chi dao chung vé cong tac ton gido, dan toc, dan van cua chinh quyén,
thyc hién quy ché dan chu. Chu tri doi thoai tryc ti€p vo1 Nhan dan theo quy
dinh ctia Nha nudc hién hanh.

e) Truc tiép chi dao cac linh vyc cong tac sau:

- Cong tac to chuc bo may; cai cach hanh chinh; tmg dung cong nghe
thong tin; quy ché va I€ 161 1am viéc cua Uy ban nhan dan phuong;

- Truc tiép diéu hanh, chi dao va ky cac van ban lién quan dén ké hoach
phat trién kinh té - xa hoi, quéc phong - an ninh; dia gisi hanh chinh; cong tac to
chtc can bo; xay dung chinh quyén; tai chinh, ngan sach; anh ninh, trat tu an
toan xa hoi, an toan giao thong; phong, chong chay no; phong, chéng tham
nhiing, thyc hanh tiét kiém chong ling phi; cong tac thi dua khen thuong, ky
luat; nhiing giai phap quan trong, co tinh chat dot phé trong chi dao diéu hanh ¢
ting thoi diém;

- Chi dao cong tac quan ly dat dai, bao vé tai nguyén moi truong. Ky X&c
nhéan nguon géc, hi¢n trang dang ky va str dung dat dai, tinh trang tranh chap dat
dai va bién dong vé dat dai trén dia ban phuong; ky hé so x4c minh nguoén goc
nha, dat cta c4 nhan, ho gia dinh, dé nghi Uy ban nhan dan thanh phd cap quyén
st dung dat va so hiru nha, tai san gin lién v6i dat cho cac ho gia dinh, c4 nhan
1an dau theo quy dinh cuia phap luat;

- Truc tiép chi dao tiép cong dan; giai quyet khiéu nai, t& cao cua cong
dan; chi dao giai quyét nhimng van dé quan trong, cap bach, nhitng van dé c6 tinh
chat phic tap lién quan dén nhiéu nganh, nhiéu linh vuc; chi dao, diéu hanh va
ky cac van ban lién quan thuc hién nhiém vu quan ly Nha nudc cac linh vuc
kinh té, quan 1y do thi;
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- Cong tac quan ly dan cu trén dia ban phuong theo quy dinh ctia phap luat;

- Cong tac vay von, giai quyét viéc 1am cua céc to chirc, ca nhén lién quan
dén Ban dai dién Hoi dong quan tri Ngan hang Chinh sach X& hoi thanh pho va
Chi nhanh Ngan hang Chinh sach xa hoi tinh;

- Thay mat ij ban nhan dan phuong giit mdi lién hé voi Iﬁqh dao Uy ban
nhan dan thanh phd; Thuong truc Pang uy; Thuong truc Ho1 dong nhan dan
phuong;

- bé nghi, cr can bd, cong chuc, ngu’di lao d(f)r}g va nguoi hoat dong
khong chuyén trach tham gia cac 16p tap huan, dao tao, boi dudng.

g) Phu trach cdc ban, nganh: Cong an phuong; Ban chi huy Quan sy; Tu
phap (kien nghi, khiéu nqi, to cédo); Tai chinh - Ké toan; Hoi dong tu van thug;
bia chinh - Xay dung.

2. Pang iy vién, Phé Chii tich Uy ban nhan dian phwong Huynh Thi
Ly Ly

a) Gilip Chu tich Uy ban nhan dan phuong thyc hién cong tac quan ly Nha
nudc va giai quyét cong viéc ctia nganh, linh vuc gom: gido duc va dao tao; van
hoa - thong tin, truyén thdng, thé thao, du lich; lao dong, thuong binh va xa hoi;
cong tac dan toc; cong tac thanh, thiéu nién; bao hiém; cong tac giam ngheo;
Vin phong - théng ké; ho tich; Bo phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh; cac Hi x& hoi; kinh té tap thé thudc Uy ban nhan dan phuong.

b) Giir mdi quan hé véi Ban Thuong truc Uy ban Mat tran To qudc Vit
Nam, cac doan the, cac to chuac chinh tri - xa hoi, to chirc xa hoi, to chirc xa hoi
nghé nghiép;

¢) Thay mat Chu tich Uy ban nhan dan phudng diéu hanh cac hoat dong
chung cua Uy ban nhén dan phuong khi Chu tich uy quyén tryc tiép. Truc tiep
theo ddi, chi dao va ky van ban lién quan dén cac nganh, linh vyc duoc phan
cong phu trach, cu thé nhu sau:

- Cong tac giao dyc va dao tao; tu phap - ho tich; Bo phan tiép nhan va tra

ket qua giai quyét thu tuc hanh chinh cho t6 chuc, cong dan;

- Cong tac bdi thuong, hd trg va tai dinh cu cic du an trén dia ban
phuong;

- Chu tri, ‘phéi hop Véi cac ban, nganh, doan thé phudng va cac don vi lién
quan tuyén truyen van dong.

- Phu trach cong tac xet duyét cho vay von Ngan hang chinh sach cho ho
nghéo, ho can nghéo va vén giai quyét viéc lam:

- Chi dao thuc hién cac chinh sach an sinh x& héi, ché do cho cac ddi
tuwong chinh sach, doi twong xa hot;

- Cong tac giam nghéo bén vimg; lao dong viéc lam; van hoa; thé thao;
dan so; gia dinh; tré em;
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- Cong tac binh dang gidi va vi sy tién bo caa phu nit;
- Chu tai khoan cua Quy Khuyén hoc, Trung tdm hoc tap cong dong;

- Truc tiép chi dao thuc hién cong tac cai cach hanh chinh, thuc hién hé¢
thong quan 1y chat lugng ISO 9001:2015;

- Chu tich Uy ban nhan dan phudng uy quyén va phan cong theo dbi, chi
dao cbng tac dan toc;

- Chu tich Uy ban nhan dan phuong uy quyén thuc hién phat ngén va
cung cap théng tin cho bao chi theo linh vuc dugc phan céng phu trach; giai
quyét cac don thu khiéu nai, to cdo, kién nghi phan 4nh theo linh vuc dugc phan
cdng phu trach va bao cao Chu tich xem xét cho y kién giai quyét cudi cing;

- Phu trach, diéu hanh noi dung Trang thong tin dién tir phuong;

- Theo ddi, chi dao céc Ban chi dao, To cong téc cua Uy ban nhan dan
phuong thuoc pham vi duoc phan cong phu trach (theo Quyer dinh cua cap co
tham quyén).

d) Chiju trach nhiém ca nhan trugc Chi tich Uy ban nhan dan phuong vé
linh vuc cong tac duoc giao va vé nhiing quyét dinh chi dao, diéu hanh cua
minh; cing Chu tich Uy ban nhan dan phudng va cac Thanh vién Uy ban nhan
dan phuong chiu trach nhiém tap thé vé toan b hoat dong cia Uy ban nhan dan
phuong trude Bang uy, Hoi dong nhan dan phuong va Uy ban nhan déan, Chu
tich Uy ban nhan dan Cap trén. P6i voi nhitng van dé vuot qua pham vi tham
quyén thi Phé Chu tich Uy ban nhan dan phuong phai bao cao Chu tich Uy ban
nhan dan phuong xem xét, quyét dinh;

d) Khi glal quyét céng viéc, néu c6 van dé lién quan dén pham vi va trach
nhi¢m giai quyet cong viéc cua Pho6 Chu tich Uy ban nhan dan khac thi chu dong
trao d6i, phdi hop dé thong nhat cach giai quyét; néu van cony kién khéc nhau
thi bao cdo Chu tich Uy ban nhan dan phuong xem xét, quyét dinh;

e) Phu trach theo ddi To dan pho va co quan, don vi theo sy phan cong
cua bang uy, Uy ban nhan dan phuong.

g) Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong caa Chu tich Uy ban
nhan dan phuong va quy dinh ctaa phap luat co lién quan.

3. Pang ity vién, Phé Chi tich Uy ban nhan dian phuong Nguyén Dirc
Ngo:

a) Gilp Chua tich Uy ban nhan dan phuong thuc hién cong tac quan ly Nha
nudcC va giai quyét cong viéc ciia nganh, linh vuc gom Y té; tai nguyén nudc, tai
nhguyén khoang san, dia chat; méi truong, chat thai ran, khi tuong thiy van, bién
d6i khi hau; cdng tac quan ly trat tu do thi, trat ty xay dung; an toan giao thong;
xay dung phuong dat chuan van minh d6 thi; céng tac thi hanh an dan su trén
dia ban phuong; cong tac phong, chdng thién tai va tim kiém ciu nan; cdng tac
boi thuong, hd tro va tai dinh cu cac du 4n ngoai dia ban.
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b) Gilr moi quan hé cong tac véi Thuong truc Hoi dong nhan dan va cac
Ban Ho61 dong nhan dan phuong;

¢) Thay mat Chu tich Uy ban nhan dan phudng diéu hanh cac hoat dong
chung cua Uy ban nhan dan phuong khi Chu tich uy quyeén truc tiep;

d) Truc tiép theo ddi, chi dao va ky van ban lién quan dén cac nganh, linh
vuc dugc phan céng phu trach:

- Y té; tai nguyén nudc, tai nguyén khoang san, dia chat; moi truong, chat
thai ran, khi teong thity vin, bién ddi khi hau; céng tac quan Iy trat tu d6 thi, trat
tu xay dung; xay dung phuong dat chuan van minh d6 thi; cong tac thi hanh &n
dan su trén dia ban phuong (theo uy quyén); cong tac bdi thuong, hd tro va tai
dinh cu cac du an ngoai dia ban;

- Chu tri, phéi hop Véi cac ban, nganh, doan thé phuong va cac don vi lién
quan tuyén truyen van dong, xu ly cac ho gia dinh, ca nhan thao d& cong trinh vi
pham nam trén hanh lang kénh thoat nuéc so |, 11.

- Chu tich Uy ban nhan dan phuong uy quyén thyc hién phat ngdn va
cung cap thong tin cho bao chi theo linh vyc duoc phan cong phu trach; giai
quyét cac don thu khiéu nai, t6 co, kién nghi phan anh theo linh vyc duoc phan
cong phu trach va bao cao Chu tich xem xét cho y kién giai quyét cudi cung;

- Theo ddi, chi dao cac Ban chi dao, T6 cong tac cua Uy ban nhan dan
phuong thuoc pham vi duoc phan cong phu trach (theo Quyét dinh cua cap co
tham quyén);

d) Chiu trach nhiém ca nhan truéc Cha tich Uy ban nhan dan phuong vé
linh vuc cong tac duoc giao va vé nhiing quyét dinh chi dao, diéu hanh cua
minh; cting Chu tich Uy ban nhan dan phudng va cac Thanh vién Uy ban nhan
dan phuong chiu trach nhiém tap thé ve toan b hoat dong cua Uy ban nhan dan
phuong trude Bang vy, Hoi dong nhan dan phuong va Uy ban nhan dan, Chu
tich Uy ban nhan dan cép trén. Doi vai nhiing van dé vuot tham quyén thi Pho
Chu tich Uy ban nhan dan phuong phai bao céo Chu tich Uy ban nhan dan
phuong xem xét, quyét dinh;

e) Khi giai quyét cong viéc, néu c6 van dé lién quan dén pham vi va trach
nhi¢m giai quyet cong viéc cua Pho Chu tich Uy ban nhan dan khac thi chu dong
trao d6i, phoi hop dé thong nhat cach giai quyét; néu van con y kién khéac nhau
thi b4o céo Chu tich Uy ban nhan dan phudng xem xét, quyét dinh;

g) Phu trach theo ddi T6 dan pho va co quan, don vi theo sy phan cong
cua Pang uy, Uy ban nhan dan phuong;

h) Thuc hién c4c nhiém vu khac theo su phan cong caa Chu tich Uy ban
nhan dan phuong va quy dinh cua phap luat co lién quan.
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4. Uy vién Ban Thuong vu Pang iy, Truéng Cong an phwong Nguyén
Thanh Hai

_ ) Tham muu, gidp Uy ban nhan dan phuong to chirc thyc hign nhiém vy,
quyén han cua Uy ban nhan dan phuong trong linh vuc an ninh, trat tu an toan
xa hoi trén dia ban theo quy dinh cuaa phap luat;

b) Tryc tiép thyc hién cac nhiém vu cua Cong an phuong theo quy dinh
cua phép luat cu thé nhu sau:

- Nam chéc tinh hinh an ninh trat tu trén dia ban; tham muu, dé xuét voi
Pang iy, Uy ban nhan dan phudng va Cong an thanh phd vé chu truong, ké
hoach, bién phdp bao dam an ninh, trat ty an toan xa hdi trén dia ban va td chirc
thue hién sau khi duoc cip c6 thim quyén phé duyét;

- T6 chirc phong ngira, ddu tranh phong, chéng toi pham, cac té nan xa hoi
va cac vi pham phap luat khac trén dia ban theo quy dinh cua phap luat va theo
hudng dan cua Cong an thanh pho;

- T6 chtrc thuc hién nhiém vu phong chdy, chita chay, ciru nan va ctru ho,
gilr trdt ty cong cong va an toan giao thong, quan ly vi khi, chat nd dé chay;
quan 1y nhan khau; kiém tra cac quy dinh vé an ninh trat ty trén dia ban;

o -Xuly cac hanh vi vi pham phép luat theo quy dinh; to chtrc viéc quan 1y
doi tugng vi pham phép luat trén dia ban theo quy dinh cia phép luat;

- Tuén tra, bao vé cac muc tiéu quan trong vé chinh tri, kinh té, an ninh
quoc phong trén dia ban theo hudng dan ctia nganh;

- Tham muu xay dung va kién toan Ban bao v€ dan pho; cac T6 bao v¢
dan pho; T6 an ninh nhéan dan;

- Phéi hop véi cac ban, nganh, Uy ban Mt tran T6 quoc Viét Nam va cac
doan thé phuong tuyén truyén, phd blen phap luat lién quan dén an ninh trat tu
cho nhan dan, phat dong phong trio quan chiing nhan dan bao vé an ninh trat ty,
t6 giac toi pham;

- Tham muu Chu tich ﬁy ban nhan dan phuong trién khai thuc hién
Thong tu s6 124/2021/TT-BCA ngay 28/12/2021 cua B truong Bo Cong an
quy dinh khu dan cu, xa, phuong, thi tran, co quan, doanh nghiép, co sd gido
duc dat tiéu chuan “an toan vé an ninh, trat ty”.

- Tryc tiép chi dao va bé tri luc lugng Cong an tham gia cong tac ra quan
1ap lai trat tu d6 thi, van minh @6 thi trén dia ban phuong;

¢) Phu trach theo ddi T6 dan phd va co quan, don vi theo su phan cong
cua Pang uy, Uy ban nhan dan phuong;

d) Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phin cong cia Chu tich Uy ban
nhan dan phuong va quy dinh cta phap luat cé lién quan.
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5. Pang 1y vién, Chi huy trwéng Ban chi huy Quén sy phwong Huynh
Trong Dai

a) Tham muu, dé xuét Uy ban nhan dan phuong vé chu truong, bién phap,
giai phap lanh dao, chi dao thuc hién nhiém vu qudc phong, quan su; xay dung
luc luong dan quan, quan ly luc lugng du bi dong vien; phbi hop véi cac t6 chirc
chinh trj - x3 hoi trién khai thuc hién nhiém vu céng tac qudc phong - quan su
trén dia ban;

b) Phéi hop véi cac don vi quan doi nhén dén, céng an nhan dan va luc
luong khéc trén dia ban tham gia xay dung nén qudc phong toan dan, khu vuc
phong thu dan sy; gilr gin an ninh chinh tri, trat tu, an toan xa hdi;

¢) Thuc hién nhiém vy phong, chéng, khéc phuc hdu qua thién tai, dich
bénh, tim kiém, clru nan, bao v¢ va phong, chong chay no (khi duwoc diéu dong),
bao v¢ moi truong va cac nhi¢m vu phong thu dan sy khac;

d) Giap Chu tich Uy ban nhan dan phuong thyc hién cong tac dang ky,
quan 1y cong dan trong d0 tuodi thuc hién nghia vu quan su, quan nhan du bi va
dan quan ty v¢€ theo quy dinh ctua phap luat, thuc hién cong tdc dong vién goi
thanh nién nhap ngt;

@) Tham muu, giup Hoi dong nghia vu quan su phuong xtr 1y cac vi pham
v€ linh vyc quoc phong theo quy dinh ctia Luat Nghia vu quén su;

e) Giap Chu tich Uy ban nhan dan phuong xay dung va chi dao lyc lugng
dan quan phoi hop voi cong an va cac luc luong khac thuong xuyén hoat dong
bao vé an ninh trat tu, san sang chién dau, t6 chirc khac phuc hau qua thién tali,
so tan, cuu hd, ctru nan;

g) Chu tri viéc phoi hop véi céc t6 chirc chinh trj - x& hdi vé thuc hién
cong tac gido duc qudc phong trén dia ban;

h) Giap Uy ban nhan dan phuong thyc hién chinh sach hau phuwong quan
doi1 va thuc hién cac ché do, chinh sach doi véi dan quan, quan nhan du bi theo
quy dinh cua phép luat;

¢) Phu trach theo doi T6 dan phd va co quan, don vi theo sy phin cong
cta Dang uy, Uy ban nhan dan phuong;

k) Thuc hién cac nhiém vu khac theo phén cong cua Chu tich Uy ban
nhan dan phuong, cua Ban Chi huy Quén sy thanh ph6é Kon Tum va quy dinh
cua phap luat vé qudc phong.

Piéu 3. Phin cong cong chirc, nguwdi hoat dong khong chuyén trach,
nguwoi lao dong

1. Bo phan Viin phong - Thong ké

1.1. Ong: Truong Mai Thanh Tii - Céng chirc

Truyc tiép tham muu cac nhiém vu sau:

- Phu trach cong tac tong hop, xay dung chinh quyén, t chuc, nhan su;
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- Xay dung va theo ddi viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac,
lich 1am viéc dinh ky va tong hop bao céo tinh hinh kinh té, van hoa - xa hoi, an
ninh - quéc phong hang tuan, thang, quy, 6 thang, ndm hodc va dot Xuat ctia Hoi
d6ng nhan dan, Thuong truc Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan dan, Chu tich Uy
ban nhan dan phuong;

- Tham muu, gitp Hoi ddng nhan dan phuong thuc hién nhiém vy, quyén
han cta Hoi dong nhan dén,‘ du thao cac van ban theo yéu cau cua Hoi dong
nhan dan, Thuong truc Ho1 dong nhan dan;

- Tham muu lich va tham gia tiép céng dan, tiép khach caa Uy ban nhan
dan phuong;

- Theo ddi, chuan bi cac diéu kién dé té chuc chic mung cac to chic cac
ngay L¢, ngay ky niém... thudc phuong quan ly va cac to chac khac (néu co);

~ - Tong hop, theo ddi va tham muu bdo céo viéc thuc hign quy ché lam viec
cua Uy ban nhan dan phuong va thuc hién quy ché dan chu ¢ co so theo quy dinh
cua phap luat;

- Chu tri, phéi hop véi ¢éng chirc, ngudi lao dong khac xay dung va theo
ddi viéc thuc hién ké hoach phét trién kinh té - x& hoi; tong hop, thong ké két
qua thuc hién céc chi tiéu phat trién kinh té - x& hoi theo quy dinh cua phap luat;
tong hop, thong ké, du thao cac vin ban theo yéu cau cia Hoi dong nhan dan,
Thuong truc Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan
phuong;

- Thu ky ghi bién ban, tong hop ¥ kién két ludn, theo ddi, don doc cac
ban, nganh thyuc hién y kién két luan cac cudc hop do Chu tich, Pho Chu tich Uy
ban nhan dan phuong chu tri;

- Téng hop, theo do1, bao céo viéc thuc hién Quy ché lam viéc cua Uy ban
nhan dan phuong;

‘ - Tham muu to cpﬁc thuc hién bﬁu ctr dai biéu Qudc hoi, dai biéu Hoi
dong nhan dan, bau cu t6 truong dan pho theo quy dinh phap luat;

- Thyc hién cac nhiém vu khac theo su phan cong ctia Chu tich Uy ban
nhan dan phuong va quy dinh cta phap luat cé lién quan.

1.2. Ba: Mai Thi Phwong Thuy - Cong chirc

a) Tham muu Uy ban nhan dan phuong t6 chic thyc hién nhigm vu quyen
han cua Uy ban nhan dan phuong trong cac linh vuc: Van phong, thong ké, thi
dua, khen thuong, ky luat theo quy dinh cua phap luat.

b) Truc tiép tham muu cac nhiém vy sau:

- Phu trach cdng tac van thu - luu trit, thi dua, khen thuong, ky luat trén
dia ban theo quy dinh cua phap luat;

- Theo ddi nang lwong, dao tao bdi dudng can bd, cdng chirc trong co
quan;
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- Thuc hién cdng tac cai cach hanh chinh trén dia ban phuong va hudng
dan cia Uy ban nhan dan thanh phd; tham muu thuc hién hé théng quan ly chat
lugng theo TCVN 1SO 9001:2015 theo quy dinh cua phap luat va to chic thuc
hién cac chuong trinh cai cach hanh chinh vé linh vuc: thu tuc hanh chinh, t6
chtc bd may hanh chinh va cén bo, céng chirc da duoc phé duyét; té chire thuc
hién “Mot cira” va “Mgt cira lién théng” vé tha tuc hanh chinh theo quy dinh;
dinh ky bao céo chim diém cdng tac cai cach hanh chinh tai don vi;

- Tiép nhan céc kién nghi, don thu khiéu nai, tocao va chuyen den
Thuong truc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan
phuong xem xet, giai quyét theo tham quyeén;

- Tham muu Chu tich Uy ban nhan dan phuong phan cong nhiém vu cho
cac ban, nganh phuong;

- Kiém sodt tha tuc hanh chinh, tong hop, thong ké va quan 1y co sé dit liéu
theo cac linh vue trén dia ban; tham muu thuc hiqén cong tac ra soat, danh gia thu
tuc hanh chinh thugc tham quyén giai quyét cua Uy ban nhan dan phuong;

- Tham muu Uy ban nhan dan phuong thuc hién co ché mot cira, mot cira
lién thdng; t6 chire bo phan tiep nhan, giai quyet va tra ket qua giai quyet cac thu
tuc hanh chinh cua Uy ban nhan dan cap phuong;

- Tham muu trong viéc 13p cac biéu mau thong ké, to chirc thuc hién diéu
tra thong ké theo quy dinh cua phap luat vé thong ké; tong hop, thong ké va
quan 1y co so dir liéu theo céac linh vuc trén dia ban (trong do co co so dir liéu vé
can bg, cong chuc phuong va nguoi hoat dong khong chuyén trach o phuong, o
to dan pho);

- Tham muu xay dung chinh quyén dién tir, cdng nghé théng tin, chuyén
doi so.

- Giap Thuong truc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan phuong to
chuc cac I§y hop; chuan wbj cac dicéu kién phuc vu cac ky hop va cac hoat dong
cua Hoi dong nhéan dan, Uy ban nhan dan phuong;

- Theo dbi, d6n ddc céac ban, nganh th}_IC hién y kién két luan cac cudc hop
va cac nhi€ém vu do Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan phuong giao;

- Giit con dau cua Hoi dong nhan dan phuong, Uy ban nhan dan phuong;

- Tham muu theo d&i hoat dong ctia Hoi nan nhan chat doc da cam/ dioxin
do phuong quan ly;

- Thyc hién cac nhiém vu khac theo su phan cong ciia Cha tich Uy ban
nhan dan phuong va quy dinh cta phap luat cé lién quan.

1.3. Ba: Nguyéen Thi Mai Tram - Vin thu - Luu triv

- Quan ly, thuc hién viéc 1ap hd so luu trit, vao s6 vin ban di, dén theo
quy dinh;

- Chuyén vin ban di, dén trén hé thong quan 1y van ban va diéu hanh tinh
Kon Tum;
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- Chuyén gidy moi dén cac co quan, don vi, t6 chac dam bao ding thoi
gian quy dinh;

- Danh mdy, photocopy cac van ban, tai li¢u phuc vy cho cong tac cua Hoi
dong nhan dan; Uy ban nhan dan; Uy ban Mat tran To qudc Viét Nam va cac
doan thé phuong;

- Bao quan céc diéu kién vat chat phuc vu cho céc ky hop cua Bang uy,
Hoi dong nhan dan; Uy ban nhan dan; Uy ban Mat tran T6 quoc Viét Nam va
cac doan thé phuong;

- Phéi hop véi Bo phan Van phong - thong ké trong viéc trien khai thyc
hién cac nhiém vu ctia Van phong Hoi dong nhén dan, Uy ban nhéan dan;

- Bao quan va dong con déu‘ ctia Uy ban nhan dan phuong Quyét Thang
trén hé thong quan 1y van ban va diéu hanh tinh Kon Tum;

- Thuc hién céc nhiém vu khac theo su phan coéng caa Chu tich Uy ban
nhan dan phuong.

2. B phén Tai chinh - Ké toan:

2.1. Ba: Truong Thao Linh - Cong chirc

a) Tham muu giup Uy ban nhan dan phudng t6 chirc thyuc hién chirc nang
quan ly nha nudc trong cac linh vuc tai chinh, ngan sach trén dia ban theo quy
dinh cta phap luat;

b) Truc tiép tham muu cic nhiém vu sau:

- Xay dung dy toan thu, chi ngan sach phuong trinh cap c6 tham quyen

phé duyét; to chirc thyuc hién dy toan thu, chi ngan sach, quyét toan ngan sach va
cac bién phap khai thac ngudn thu trén dia ban;

- Kiém tra va to chirc thuc hién cac hoat dong tai chinh, ngan sach theo
huéng dan cia co quan tai chinh cp trén; quyét toan ngan sach phuong va thuc
hién bao céo tai chinh, ngan sach theo dung quy dinh ctia phap luat;

- Tham muu Chu tich Uy ban nhan dan phuong giai quyét ché do, chinh
sach doi véi can bg, cong chirc phuong, nguoi hoat dong khdng chuyén trach va
ngudi lao dong;

- Thuc hién cong tac ké toan ngan sach (ké toan thu, chi ngdn sdch
phuong, ké todan tién mat, tién gui, ké toan thanh toan, ké todan vat tu, tai san)
theo quy dinh cua phap luét;

- Théng ké, lap du toan, bao cdo, niém yét cong khai tai chinh hang thang,
quy, 6 thang, nam theo quy dinh ctia phap luat;

- Tham muu Uy ban nhan dan phuong tong hop bao cdo chuyén nganh
theo y€u cau cua nganh doc cap trén;

- Tham muu theo doi hoat dong cua Hoi Chir thap do6 do phuong quan ly.
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¢) Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong ctiia Chu tich Uy ban
nhan dan phuong va quy dinh cta phap luat cé lién quan.

2.2. Ong: Nguyén Vin Quyén - Cong chirc

a) Tham muu Uy ban nhan dan phuong t6 chtc thuc hién chirc ning quan
1y nha nudc trong céac linh vuyc: tai chinh, ké todn trén dia ban theo quy dinh cta
phap luat;

b) Truc tiép tham muu cac nhiém vu sau:

- Tham muru, thuc hién cong tac thu cac loai thgé, phi, I¢ phi, cac loai quy
van dong, thu phi sir dung tai don vi sy nghiép thudc Uy ban nhan dan phuong;

- Thuc hién cong tac ké toan cac quy céng chuyén dung va cac hoat dong
tai chinh khac theo quy dinh cua phéap luat;

- Tham muu Uy ban nhan dan phuong, Hoi dong tu van thué phuong ra
soat, doi chicu, dieu chinh, 1ap s6 bd thué dat phi ndng nghiép hang nam,;

- Tham muu trong cong tac thuc hién cac ché do bao hiém xa hoi; bao
hieém y t€; bao hiém that nghiép caa can bg, cong chirc, nguoi lao dong va nguoi
hoat dong khong chuyén trach theo ding quy dinh;

- Chu tri, phdi hop v&i cong chuc khac quan 1y tai san cong; kiém tra,
quyé€t toan cac duy an dau tu xay dung, dau tu cong trung han, hang nam thudc
tham quyén quan 1y cua Uy ban nhan dan phuong theo quy dinh cua phap luat;

- Tham muu, theo doi cac chuong trinh, du an duoc Uy ban nhan dan
thanh phd Kon Tum iy quyén Uy ban nhan dan phuong lam chu dau tu, cac dy
an do Uy ban nhan dan phudng quyét dinh dau tu (chi dau tw), cac du an c6 su
dong gbdp cuia nhan dan;

- Phoi hop Vi to dan phé trong viéc phét thong béo thu thué dat phi ndng
nghiép; thu thué nha dat tdn dong cac nam va thué dat phi ndng ‘nghiép; truc tlep
thu thué dat phi néng nghiép cua cac ho gia dinh, ca nhan va to truong dan phd
tai Doi thué lién x& phuong sé 02; nhan bién lai, thu va quyét toan thué dat phi
ndng nghiép;

- B0 c40, quyét toan cac khoan thu hang ngay dé nop vao ngan sach theo
quy dinh ctia nha nudc;

- Tham muu Lanh dao Uy ban nhan dan tong hgp, béo céo linh vyc: nong
nghiép, cong thuong, thuong mai, chan nuoéi, thu y, kinh te tap the, san pham
OCOP.

- Chua tri, phéi hop vai cong chuc Bia chinh - Xay dung - D6 thi va Moi
truong tham muu Uy ban nhan dan phuong trong viéc quan ly, cho thué via he,
mat bang theo quy dinh cia phap luat;

- Tham muu theo déi hoat dong caa Hoi lién hiép Thanh nién do phuong
quan ly.
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¢) Chap hanh sy phén cong nhiém vu va chiu trach nhiém dugc giao trudc
cbng chuc Tai chinh - ké toan phu trach (ké todn trieong);

d) Thuc hién cac nhiém vu khac theo su phin cong ciia Chu tich Uy ban
nhan dan phuong va quy dinh cta phap luat cé lién quan.

3. Bo phan Tw phap - Ho tich
3.1. Ba Bui Thi Twoi - Cong chuc

a) Tham muu Uy ban nhan dan phuong té chirc thyc hién chirc nang quan
1y nha nudce trong cac linh vuc tu phap va ho tich trén dia ban theo quy dinh cta
phép luat.

b) Truc tiép tham muu, thuc hién cac nhiém vu sau:

- Tham muu Uy ban nhén dan phuong tham dinh viéc soan thao, ban hanh
cac van ban theo quy dinh cua phap luat; to chuc lay y kien Nhan dan doi véi
cac van ban quy pham phap luat theo ké hoach cia Uy ban nhan dan phuong va
huéng dan cua co quan cap trén; Kiém tra, ra soat cic van ban quy pham phap
luat cua Hoi d6éng nhan dan va Uy ban nhan dan phuong bao cdo co quan co
tham quyén xem xét, quyét dinh;

- Tham muu Uy ban nhan dan thuc hién cong tac pho bién, gido duc phap
luat, trg gitip phép 1y; cong tac thi hanh an;

- Tham muu xay dung phuong dat chuan tiép can phap luat;

- Hudng d?ln hoat dong d(‘)i, voi t6 chirc hoa giai co so; phéi hop voi to
truong to dan pho trong viée so két, tong két cong tac hoa giai 6 co s, bao cao
Uy ban nhan dan; quan 1y ti sach phap luat tai Uy ban nhéan dan;

7 - Pl}éi hop véi cong chire vin hoa - xa hdi hudng dan xay dung quy udc &
t6 dan pho;

- Tham muu thyc hién viéc dang ky, quan ly ho tich theo quy dinh cua
phép luat;

- Phu trach linh vuc hg tich, cong chiing, ching thyc tai b phan tiép nhan
va tra két qua cua Uy ban nhan dan;

- Tham muu cong tac phong chéng tham nhiing va cac nhiém vu lién quan
dén linh vuc phu trach;

- Thyc hién tiép cong dan dinh ky theo quy dinh vao ngay 20 hang thang,
thr 5 hang tuan;

- Gitip Uy ban nhan dan phuong xay dyng va quan Iy co so dir liéu vé ho
tich, Pé an phat trién Ung dung ve dir liéu dan cu, dinh danh va xac thuc dién tu

phuc vu chuyén d6i s6 qudc gia giai doan 2022-2025, tim nhin dén nim 2030
trén dia ban;

- Tham muu theo dai hoat dong ciia Hoi Ngudi cao tudi do phudng quan ly.
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¢) Thuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong ctiia Chu tich Uy ban
nhan dan phuong va quy dinh cta phap luat c6 lién quan.

3.2. Ba: Huynh Thj Thu Liéu - Nguwoi lao déng

- Theo dbi hé théng thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh, dich vu cong,
mot cua. ..

- Tiép nhan va tra hd so ching thuc cho té chic va cong dan; thuc hién
scan tai liéu chung thuc ban sao dién tu;

- Tham muru, thyc hién thu cac khoan pht, 1& phi tai Bo phan va tra két qua
phuong va cé trach nhiém quyet toan bién lai thu phi cho cong chuc Tai chinh -
ké toan theo quy dinh;

- Chiu trach nhiém viéc thanh todn truc tuyén dat chi tiéu theo ké hoach
tai B phan tiép nhan va tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh;

- Thuc hién céc nhiém vu khac theo su phan coéng caa Chu tich Uy ban
nhan dan phuong.

3.3. Ba: Pham Th; Hoang Diém - Ngwoi lao déng:

- HO tro cong chuc Tu phap - ho tich trong viée thuc hién viéc dang ky,
quan 1y ho tich theo quy dinh ctua phap luat;

- Huéng dan cong dan tao tai khoan trén Cong dich vy cong qudc gia va
ndp ho so dich vy cong tryc tuyén, thuc hi¢n s6 hoa ho so, két qua giai quyét thu
tuc hanh chinh trong tiép nhén, giai quyét thu tuc hanh chinh tai Bo phén tiép
nhan va tra két qua giai quyét th tuc hanh chinh phuong;

- Thuc hién céc nhiém vu khac theo su phan coéng caa Chu tich Uy ban
nhan dan phuong.

4. B¢ phan Dia chinh - Xay dung - D6 thi va Moi truong

4.1. Ong Huynh Ngoc Thanh - Cong chic

a) Tham muu Uy ban nhan dan phuong t6 chirc thyc hién quan 1y nha
nudc trong cac linh vuc dat dai, dia gidi hanh chinh, tai nguyén, méi truong, xay
dung, d6 thi, giao thong trén dia ban theo quy dinh ctia phép luat.

b) Truc tiép tham muu, thuc hién cac nhiém vu sau:

- Thu thép thong tin, téng hop s6 liéu, bao quan hd so va xay dung cac
bao cdo lién quan dén tham quyén quan ly cia Uy ban nhan dan phuong vé dat
dai, dia gidi don vi hanh chinh, tai nguyén, moi truong, xay dung, do thi, giao
thong trén dia ban phuong;

- To chuc van dong nhan dan xay dung noi dung bao vé moéi truong trong
quy wdc cua to dan pho; hudng dan viée dua ti€u chi ve bao vé modi truong vao
danh gia to dan pho va gia dinh van hoa hang nam;
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- Kiém tra viéc chap hanh phap luat vé bao vé mdi truong cua ho gia dinh,
ca nhan va tham muu xt ly theo thAm quyén cac truong hop vi pham phap luat
vé mdi truong;

- Tham muu, giap Uy ban nhan dan phuong xay dung cac hd so vé cap
phép nang cap, cai tao, stra chira, Xy dung maéi cac cong trinh, nha ¢ trén dia
ban dé Chu tich Uy ban nhan dan phuong quyét dinh hoac trinh Uy ban nhan
dan thanh phd xem xét, quyét dinh; cong tac xay dung, giam sat vé ky thuat
trong viéc xay dung cac cong trinh phic loi ¢ dia phuong (chiu trach nhiém
chinh vé linh vua phu trach);

- Tuyén truyen, giai thich, hoa giai vé tranh chap dat dai, tham muu Uy
ban nhan dan phuong giai quyét hoa giai tranh chap dat dai,

- Phéi hop Vvoi cac co quan chuyén mén trong viéc do dac, 1ap ban d6 dia
chinh, ban do6 dia gi¢i hanh chinh, cdng tac boi thuong, ho trg va tai dinh cu;

- Tham muu trinh thu tuc giao dét, thu hoi dat, cap giay ching nhan quyén
st dung dat d6i voi ho gia dinh, ca nhan; 14p s6 dia chinh d6i voi chi sir dung
dat hop phap; huéng dan thu tuc tham tra dé xac nhan to chic, ho gia dinh, ca
nhan ding ky dat dai, thuc hién cac quyén cong dan lién quan téi dat dai trén dia
ban; sau khi hoan tat cac thu tuc cd trach nhiém chinh Iy su bién dong dat dai va
ban d6 dia chinh da duoc phé duyét;

- Thu thap thong tin, tong hop s6 liéu, 1ap so sach cac tai lieu va xay dyung
c4c bao cao vé dat dai, dia gidi hanh chinh, tai nguyén, méi trudong va da dang
sinh hoc, cbng tdc quy hoach, xdy dung, d6 thi, giao thong trén dia ban theo
quy dinh cuaa phap luat;

- Tham muu xay dung, trién khai thuc hién cac quy hoach, ké hoach phét
trién kinh té - x& hoi, nganh, linh vuc dugc phan cong cua Uy ban nhan dan
phuong hoic caa cép trén di phé duyét trién khai trén dia ban phuong;

- Tham muu Uy ban nhan dan cong tac boi thudng, hd trg va tai dinh cu
cac du an trong va ngoai dia ban phuong;
- Bao quan, luu trir hé so dia gi61 hanh chinh, ban d6 dia gioi hanh chinh,

ban do chuyén nganh, sO dia chinh, s6 muc ké, so cdp gidy chting nhan quyén st
dung dat;

- Chu tri tham muu Uy ban nhén dan phuong xay dung ké hoach va trién
khai thuc hién cong tac quan ly nha nudc vé trat tu do thi, van minh do thi trén
dia ban phuong;

- Gidm sat veé ky thuat céc cong trinh xay dung thudc tham quyén quan ly
cua Uy ban nhan dan phuong;
" - Chu tri, phdi hop véi nhan vién lao dong, thuong binh va xa hoi va cac
to chirc, ca nhan c¢6 lién quan tham muu xac nhan doi tugng truc tiep san xuat
ndng nghiép trén dia ban;
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- Phéi hop véi cong chic tai chinh - ké toan tham muu Uy ban nhan dén
phuong trong viéc quan ly, cho thué via he, mat bang theo quy dinh caa phap luat;

- Phuy trach céc cong viéc thudc linh vyc dat dai, dia gii don vi hanh
chinh, tai nguyén, mdi truong, xay dung, do thi, giao thdng tai B phan tiep
nhan va trd két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

¢) Thuc hién cic nhiém vu khac theo sy phan cong ciia Chu tich Uy ban
nhan dan phuong va quy dinh cta phap luat cé lién quan.

4.2. Ba: Huynh Thi Pao - Nguoi lao dong

- Chu tri tham muu Uy ban nhéan dan phuong xay dung ké hoach va trién
khai thuc hién cdng tac quan 1y nha nudc ve trat tu do thi, trat tu xay dung trén
dia ban phuong;

- Tham muu béo cdo dinh ky hang tuan, thang, quy, ndm, khi ¢6 yéu cau
vé xur ly vi pham hanh chinh trong cong tac trat tu do6 thi, van minh d6 thi trén
dia ban phuong;

- Phéi hop véi cong chirc Bia chinh - Xay dung - D6 thi va Moi trudng
trong qua trinh thyuc hién nhiém vu duoc giao;

- Thuc hién cac nhiém vy khéac theo su phan cong cua Chu tich Uy ban
nhan dan phuong.

4.3. Ong: Pham Phlic Loi - Nguoi lao déng

- Gilp Uy ban nhan dén phuong trong viéc phoi hop vai cac ban, nganh
cd chirc nang cua tinh, thanh phd Kon Tum trong viéc ra quan lap lai trat tu do
thi van minh d6 thi va vé sinh moi treong do6 thi trén dia ban phuong;

- Kiém tra hién truong ve trat tw xay dyng, thi cong xay dung céc cdng trinh
trén dia ban; truong hop phat hién c6 vi pham ve xay dung bao ve cong chic bia
chinh - Xay dung - D6 thi va Mo6i truong dé tham muu xt ly theo tham quyen;

- Phéi hop vai cong chac Pia chinh - Xay dung - D6 thi va Mbi truong
trong qua trinh thyuc hién nhiém vu duoc giao;

- Thuc hién céc nhiém vu khac theo su phan céng caa Chu tich Uy ban
nhan dan phuong.

4.4. Ong: A Phai - Nhan vién Lai xe:

- Thuc hién dang cac quy dinh vé an toan giao thdng, dam béq an toan
cho nguoi, xe va hang hoa trén duong cong tac, lam viéc theo nguyeén tac “lai xe
an toan va tiet kiém”;

_ - Bao quan va gitr gin xe t6t. Bam bao xe ludn sach s& va trong tinh trang
san sang phuc vu;

- Ludn kiém tra xe nham phat hién va khac phuc kip thoi cac hu héng, bao
tri xe theo dinh ky, cap nhat day du vao so6 theo doi thiét bi;

- Bao cédo muc nhién liéu sir dung hang thang;
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- Bao céo trong thoi gian s6m nhat moi su c6 xay ra trong qué trinh luu
thong cho Lanh dao UBND phuong, bao gom: tai nan giao thong, phat do vi
pham luat, hu Xe, tac duong... dé cé bién phap xur ly kip thoi va thich hop;

- Phéi hop thuc hién cong tac quan ly trat tu do thi trén dia ban phuong;

- Thuc hién cac nhiém vu khéc theo su phan cong cua Chu tich Uy ban
nhan dan phuong.

4.5. Ong: Nguyén Ngoc Ngiz, Nguyén Vin Cuwong, D6 Vin Hoa - Nguoi
lao dong:

- Thuc hién nhiém vu cong téc quan ly trat tu d6 thi, van minh 36 thi trén
dia ban phuong theo ké hoach cia Uy ban nhan dan phuong;

- Phéi hop Véi cac ban nganh, doan thé tham gia thuc hién cong tac ra
quan lap lai trat tu d6 thi, van minh do thi;

- Thuc hi@n cac nhiém vu khac theo quy dinh cta phap luat chuyén nganh
va do Chu tich Uy ban nhan dan phuong giao.

5. By phan Vin héa - Xa hoi:
5.1. Ba: Hoang Th; Trac Quynh - Céng chuc

a) Tham muu Uy ban nhan dan phuong tf) chuc thuc hién quan ly nha
nudce trong cac linh vuc van hoéa, théng tin, truyén thong, thé duc, thé thao, du
lich, y té, giao duc, tin ngudng, ton gido theo quy dinh cua phép luat;

b) Truc tiép tham muu, thuc hién cac nhiém vu sau:

- Tham muu Uy ban nhan dan phuong trong viéc théng tin, tuyén truyén
cac duong 16i cua Dang, chinh sach phap luat caa Nha nudce; tinh hinh phat trién
kinh té - xa hoi; an ninh quéc phong & dia phuong va dau tranh chéng 4am muu
tuyén truyén pha hoai cua dich; béo céo thdng tin vé du luan quan ching va tinh
hinh van hoa dia phuong; cong tac dan toc trén dia ban;

- Tham muu t6 chic cac hoat dong thé duc thé thao, van hoa vin nghé
quan chang, cac cau lac b, 1& hoi truyén théng, bao vé cac di tich lich sir vin
hoa, di tich lich str, danh lam thang canh, cac diém vui choi giai tri trén dia ban
phuong;

- Tham muu cong tic tuyén truyén, gido duc va dao tao, khuyén hoc,
khuyén tai, hoc tap cong déng, phong chdng, ngian ngira cac té nan xa hoi; trién
khai thuc hién nép séng van minh, gia dinh van héa, khu dan cu van hoa; ngin
chan viéc truyén bé tu tuéng phan dong, doi truy dudi hinh thie van hoa, nghé
thuat va cac té nan xa hoi khac trén dia ban;

- Huéng dan, kiém tra d6i vai to chirc, c& nhan chap hanh phép luat trong
hoat dong van hoa thong tin, thé duc thé thao;

- Tham muu kiém tra xt ly vi pham déi véi to chic, cac ho kinh doanh
trén linh vuc van hoa, khach san, nha nghi trén dia ban;
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- Tham muu xdy dung chuong trinh, ké hoach cong tac van hoa, nghé
thuat théng tin tuyén truyen, thé duc thé thao va t6 chuc thuc hién chuong trinh,
ké hoach da duoc phé duyét;

- Tham muu Uy ban nhan dan trong viéc quan ly va khai thac sir dung cac
thiét ché van hoa tai dia phuong;

- Tham muu so két, 'Eéng két, béQ cao cong tac van hoa, van ngh@, théng
tin tuyén truyen, the duc the thao va phoi hop vei cac nganh, doan the ve phong
chong bao luc gia dinh, phong trao “Toan ddn doan ket xay dung doi song van
héa ¢ khu dan cue”;

- Chu tri, phéi hop voi cong chire Tu phap - ho tich va T trudng to dan

phé trong viéc hudéng dan cong doéng dan cu, té dan phd xdy dung va t6 chirc
thuc hién huong udce, quy udc;

- Chu tri, phéi hop cung v&i cac ban, nganh, doan thé phudng tuyén
truyén cac duong 16i cua Pang, chinh sach phap luat cua Nha nude; tinh hinh
phat trién kinh té - xa hoi - an ninh quéc phong o dia phuong. Quan ly, bao quan
tai san ctia cum loa truyén thanh cua phuong va to dan phd;

- Phuy trach Trang thong tin dién t&r phuong;
- Tham muu linh vyc y té, theo ddi cong tac an toan thuc pham;
- Tham muu theo ddi hoat dong ciia Hoi khuyén hoc do phudng quan ly.

¢) Thyuc hién cac nhiém vu khac theo sy phan céng ctua Chu tich Uy ban
nhan dan phuong va quy dinh cta phap luat cé lién quan.

5.2. Ba: VO Xuan Thuy - Nguwoi lao dong phu trach linh vuc Lao dong -
Thuong binh va Xa hgi

a) Tham muu Uy ban nhan dan phudng t6 chirc thyc hién quan 1y nha
nudc trong cac linh vuc lao dong, thuong binh, xa hdi, gia dinh, tré¢ em, dép toc,
thanh nién theo quy dinh cta phap luat; tham muu trong cong tac bao hiém xa
ho1, bdo hiém y té, an toan v¢ sinh, lao dong;

b) Truc tiép tham muu, thuc hién cac nhiém vu sau:

- Tham muu t6 chic thyc hién nhiém vu vé linh vuc lao dong, thuong
binh, x& hoi, ché dg, chinh sach, giam nghéo trén dia ban;

- Théng keé sé lugng va theo ddi tinh hinh cac ho nghéo, hd can nghéo, ho
gia dinh c6 hoan canh kho khan, nguoi duge huong chinh sach lao dong, thuong
binh xa hoi, viéc lam, cong tac binh dang gidi va tham muu tri€n khai cac bién
phap giup do khac; xay dung nha tinh nghia, nha dai doan ket;

- Tham muu Uy ban nhan dan phuong thuc hién Chuong trinh muyc tiéu
Quoc gia giam ngheo bén viing giai doan 2021-2025;

- T6 chuc thyc hién céc van ban phép lujt cia nha nudc vé linh vuc lao
dong, thwong binh x4 hoi trén dia ban phuong theo phan cap cua nganh;
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- Thong ké, tham muu ngudn lao dong caa phudng; phOI hop mé cac 16p
day nghe cho ngudi lao dong theo ké hoach hang nam cua Uy ban nhan dan
thanh phd;

- Théng ké dan sd, lao dong, tinh hinh viéc 1am, nganh nghe tré em lang
thang co nhd; ngudi gid, ngudi tan tat khong noi nwong twa; dbi twong xa hoi
trén dia ban;

- Hugng dan tiép nhan ho so ctia ngudi xin hoc nghé, tim viée 1am, huong
cac che d6 chinh sach wu dai, chat doc da cam... trinh Uy ban nhan dan phuong
giai quyet theo tham quyeén;

- Tiép nhén va tré ho so ché do chinh sach, xa hoi & Bo phan tiép nhan va
tra két qua giai quye€t thu tuc hanh chinh;

- Tham muu, thuc hién cong tac bao vé, cham séc giao duc tré em;
- Tham muu cong tac dan toc; thanh, thiéu nién trén dia ban;

- Quan 1y dbi tuong bao tro x& hoi va huéng dan hinh thic nudi dudng va
cham s6c¢ doi tugng chinh sach tai cong dong;

- Phéi hop véi Uy ban Mat Tran To quéc Viet Nam va cac doan thé
phuong xa@y dung phong trao toan dan cham séc, giup d& cac doi twong chinh
sach va doi tugng bao trg X8 hoi; nudi dudng cham soc cac doi tuong xa hoi tai
cong dong;

- Thyc hién ché do thong ké, bao céo, so két, tong két cong tac lao dong -
thuong binh va xa héi theo quy dinh;

- Tham muu trong cong tac bao hiém x3 hoi, bao hiém y té, an toan vé
sinh, lao dong; xay dung tiéu chi phat trién doi tuong tham gia bao hiém x3 hoi,

bao hiém vy té trong ké hoach phat trién kinh té - x4 hoi hang nim dé trinh Hoi
d6ng nhan dan phuong quyét dinh;

- Tham muu cong tac Binh dang gidi va Vi su tién bo cua phu ni;

- Chu tri phdi hop véi cong chire Van phong - thong ké trong viéc xay
dung co s& dit liéu vé dan so, lao dong, viéc lam va cac doi twong chinh sach;

- Tong hop, tham muu Chu tich Uy ban nhan dan phuong tinh hinh vay
von tir Ngan hang Chinh séch;

- Tham muu theo doi hoat dong cua Hoi Cuu thanh nién xung phong do
phuong quan ly.

c) Thu quy co quan;

d) Thuc hién cac nhiém vu khac theo su phan cong ctia Chu tich Uy ban
nhan dan phuong va quy dinh cta phap luat cé lién quan.
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5.3. Ba: Nguyén Thi Thiy - nguwoi hoat déng khong chuyén trach (phu
trach Van hoa - Xa hoi)

- T6 chirc, theo ddi va béo cdo vé céc hoat dong van hoa, thé duc, thé
thao, du lich, y té, gido duc, gia dinh va tré em trén dia ban;

- Tham muu va to chuc thuc hién viéc xay dung doi séng van hoa & cong
dong dan cu va xay dung gia dinh van hoéa trén dia ban;

- Thyc hién cong tac thdng tin, tuyén truyen cac duong 16i cia Pang,
chinh sach phap luat cuaa Nha nudc; tinh hinh phat trién kinh te - xa hdi, an ninh
- quoc phong ¢ dia phuong va dau tranh chong am muu tuyén truyén phéa hoai
cua dich;

- Tham gia cac cudc diéu tra, khao sét vé lao dong, nguoi c6 cong va xa
hoi do cap trén to chic tai dia ban (néu co);

- Tham gia cac hoat dong giao duc, truyén théng nang cao nhan thic va
thay doi hanh vi cua nguoi dan nham nang cao hiéu qua hoat dong tro gilp xa
hoi tai cong dong;

- Chiu trach nhiém tryc tiép tuyén truyén trén hé thong loa truyen thanh
cua phuong theo quy ché hoat dong caa hé thong loa truyén thanh cua phuong;

- Thyc hién céc nhiém vu khac theo sy phan cong caa Chu tich Uy ban
nhan dan.

6. Nhan vién thyc hi¢n theo nhi¢m vu dia phwong:

6.1. Ong: Luu Van Diing - Nguoi hoat dong khéng chuyén trach - Nhan
vién Thay

- Tham muu Uy ban nhan dan phuong xay dung ké hoach phong, chéng
dich bénh gia stc, gia cam trén dia ban phuong;

- Kiém tra, kiém soat cac hoat dong giét md gia suc, gia cam, mua ban,
véan chuyén tiéu thu san pham gia suc, gia cam trén dia ban phudng;

- T6 chirc phong chéng dich bénh gia suc, gia cam va tiéu hiy gia suc khi
c6 dich x4y ra ding theo quy dinh;

- Khtr trang, ti€u doc phong, chdng dich bénh & cac co s¢ chan nudi diém
giet mo, cac diém mua ban kinh doanh dong vat va san pham dong vat, khu vuc
Cho phuong Quyet Thang khi co dich bénh xay ra;

- Tham muu bao cao tinh hinh dich bénh theo quy dinh;

- Thuc hién cac nhiém vu khéac theo su phan cong cua Chu tich Uy ban
nhan dan phuong.

6.2. Ba: L& Thi Hong Hoa - Nguoi lao dong - Nhan vién Tap vu:

- Hang ngay c6 nhi¢ém vu nhu sau: quéet don khudn vién san try so lam
viéc Bang ay - Hoi dong nhéan dan - Uy ban nhan dan - Uy ban Mat T6 quoc
Viét Nam phuong; vé sinh san va thu gom réc; vé sinh khung ctra kinh; vé sinh
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phong lam viéc: quét, thu gom rac va lau san phong lanh dao; vé sinh thang bo
(lau tay vin, quét va lau san); lau don nha v¢ sinh ludn sach sg;

- Phuc vu cac budi hop Pang uy; HDND; UBND; UBMTTQVN va cac to
chue chinh tri-xa hoi phuong: quét don, lau chui va sip xép ban ghé tai cac hoi
truong td chic cudc hop; ly, nudc udng, phuc vu céc cudc hop theo lich cong tac
va céc cudc hop dot xuat cia Pang uy; HDND; UBND; UBMTTQVN va céc to
chuc chinh tri-xa hoi phuong;

- Sau thoi gian hop: thu don bang tén, ly, nudc ,uéng con lai, rira don sach
s¢, dua vao kho bao quan dé phuc vu cho ky hop ke tiep;

- Co trach nhiém bao quan bang tén chuc danh; cac tai san, vat dung mau
hong (binh, ly...);

- B&o B9 phan Van phong - thong k&, Tai chinh - K& toan vé cac tai san
vat dung mau hong (binh, ly...) d€ bo sung thay thé cac vat dung bi hong, thicu.

7. To quén 1y chg phwong Quyét Thing
* Ong: Nguyén Vin Thanh, Ong: Hé Chi Cwong - Ngwoi lao déng

- To quan ly c6 trach nhiém quan ly tai san Nha nudc va cac hoat dong
trong pham vi Chg phuong Quyét Thang;

- Tham muu UBND phuong trong thuc hién ky hop dong véi cac ho kinh
doanh vé thué, s dung diém kinh doanh; kinh doanh cac dich vu tai chg; xay
dung noi quy cho dé trinh UBND cap ¢ tham quyén phé duyét; t6 chic thuc
hién ndi quy chg va xir Iy cac vi pham vé noi quy cho; diéu hanh cho hoat dong
va t6 churc phat trién c4c hoat dong tai cho;

- T6 chtic bao dam cong tac phong chay, chita chay, vé sinh méi trudng,
an ninh trat ty va an toan thuc pham trong pham vi chg; tong hop tinh hinh kinh
doanh tai chg va béo céo dinh ky cho UBND phuong dinh ky hang tuan, thang,
quy, 6 thang, ndm;

- Thuc hién céc nhiém vu khac theo su phan céng caa Chu tich Uy ban
nhan dan phuong.

Pieu 4. Mot s0 nhiém vu khac

1. Céc bo phan chuyén mon phdi hgp bd phan Vin phong - thong ké tham
muu du thao két luan tai cac cudc hop thude linh vuc phu trach.

2. Bo phan chuyén mén cé nhiém vu giri gidy moi dén cho ca nhan, ho gia
dinh c6 lién quan dén ndi dung tham muu, phu trach.

3. Cac Hoi nghi, sy kién... thugc linh vuc phu trach giao bo phan chuyén
mén chu tri, phdi hop cong chirc Vin phong - thong ké va cac ban nganh lién
quan thuc hién cong tac t6 chuc (chudn bi day di cdac diéu kién can thiét d@é to
chizc thanh cong); déng thai phdi hop véi cdng chic van hoa - xa hoi viét bai,
tin, dang trén trang thong tin di¢n ti phuong.
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Piéu 5. Can cu tinh hinh thyc té, Chu tich Uy ban nhan dan phuong
Quyét Théng xem xét diéu chinh viéc phan cdng nhiém vy, cdng viéc cua Chu
tich, cac Pho Chu tich Uy ban nhan dan phuong Quyét Thang dé dam bao thyc
hién nhiém vu quyén han chung cua Uy ban nhan dan phuong Quyét Thang
hoic truc tiép xir ly cac nhiém vu dd phan cong cho cac Phé Chu tich Uy ban
nhan dan phuong Quyét Thang (néu can thiét).

Trong trudng hop ddng chi Pho Chu tich UBND phuong phu trach linh
Vuce di cong tac hodc di hoc tap trung nhi€u ngay thi bao cao Chu tich Uy ban
nhan dan phuong dé phan cong nguoi phu trach diéu hanh cong tac cho phu hop.

Piéu 6. Giao cong chirc Tu phap - ho tich, Vin phong - thong ké ra soét,
tham muu viéc thay di Chu tich Hoi doéng, cac Trudng ban chi dao, To cong tac
ctia phudng... (néu co kién toan va thanh Idp) dé trinh Chu tich Uy ban nhan dan
phuong ban hanh cho phi hop vai phan céng trach nhiém tai Quyét dinh nay.

Piéu 7. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh
s6 88/QP-UBND ngay 18 thang 3 nam 2023 cia Chu tich Uy ban nhan dan
phuong Quyét Thang vé viéc phan céng nhiém vy Chu tich, Phé Chu tich Uy
ban nhan dan, cong chirc, nguoi hoat dong khong chuyén trach, nguoi lao dong
phuong Quyét Thang, nhiém ky 2021-2026.

Piéu 8. Thanh vién Uy ban nhan dan phuong Quyét Thang, cac ban,
nganh thuéc Uy ban nhan dan phuong Quyét Thang, to truong dan phd va cac to
chtec, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- UBND thanh phé;

- Phong Néi vu thanh phd;
- Thuong truc Bang uy;

- Thuong truc HDND;

- Nhu diéu 8 (t/h);

- T trudng 08 t6 dan phd;
- Luu VT-UBND.
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